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1 Производственные совещания 
 1. Задачи на новый учебный год. 

2. Ознакомление с правилами 

Внутреннего трудового распорядка 

(изменение в ПВТР). 

3. Итоги готовности ДОУ к новому 

учебному году (по акту). 

4. Обсуждение кандидатур о 

награждении ведомственными 

грамотами 

 Август 

2024 

Заведующий 

 Пекушева Е.В., 

 

 

Старший воспитатель 

Председатель ПК 

 

Заведующий 

 Пекушева Е.В., 

 

 

Старший воспитатель 

Председатель ПК 

 

 

 

 1. Анализ работы ДОУ за год. 

 

2. Работа ДОУ в летний 

оздоровительный период. 

 

3. Подготовка ДОУ к работе в зимних 

условиях и к новому учебному году 

Начало 

июня 

2025 

Заведующий 

 Ст. воспитатель  

Заведующий 

Ст. воспитатель  
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2. Медико-педагогические совещания 
 Проблемы адаптации детей 

преддошкольного возраста: 

1.Отчет воспитателей первых младших 

групп об успешности и трудностях 

адаптации вновь пришедших детей (по 

результатам анализа тетрадей 

адаптации) 

2. Сообщение медиков о состоянии 

заболеваемости и условных группах 

здоровья вновь пришедших детей, 

рекомендации по их оздоровлению в 

течение года (по медицинским картам) 

3. Обсуждение проекта решения медико-

педагогического совещания  

Октябрь-

ноябрь 

2024 

Педагоги 

младшей группы 

Врач 

Медсестра 

Заведующий 

Ст. воспитатель  

Педагог-психолог  

 

Педагоги 

1 младшей группы 

Врач 

Медсестра 

Заведующий 

Ст. воспитатель  

Педагог-психолог  

 

 

 Итоги медико-педагогической работы за 

год по оздоровлению детей пред-

дошкольного возраста: 

1. Сообщение воспитателей по 

результатам диагностирования 

физического развития детей, 

рекомендации по переводу (или не 

переводу) детей в дошкольные группы. 

2. Отчет медиков о проведенных 

мероприятиях  и результатах  

оздоровительной и профилактической 

работы  с детьми пред-дошкольного 

возраста. Рекомендации по переводу в 

дошкольные группы. 

3. Итоги года. Обсуждение проекта 

Май 

2025 

Педагоги 

младшей группы 

Врач 

Медсестра 

Заведующий 

Ст. воспитатель  

Педагог-психолог  

 

Педагоги 

1 младшей группы 

Врач 

Медсестра 

Заведующий 

Ст. воспитатель  

Педагог-психолог  
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решения медико-педагогического 

совещания 

3. Совещания при заведующем 
 Задачи на новый учебный год. 

Ознакомление с правилами ВТР. Итоги 

готовности БДОУ к новому учебному 

году.  О награждении ведомственными 

наградами. 

 

Август 

Заведующий 

Сотрудники учреждения 

Заведующий 

Сотрудники учреждения 
 

 Об организации работы сотрудников по 

предупреждению террористических 

актов. Инструктаж. Новые должностные 

инструкции – обсуждение и 

утверждение 

 

Сентябрь 

Заведующий 

Сотрудники учреждения 

Заведующий 

Сотрудники учреждения 
 

 Подготовка к общему родительскому 

собранию. Тема «Отчет о работе 

благотворительного фонда» 

Сентябрь Председатель профкома,  

Главный бухгалтер 

Председатель профкома,  

Главный бухгалтер 
 

 Организация платных дополнительных 

услуг в ДОУ.  

Сентябрь Заведующий 

Старший воспитатель,  

главный бухгалтер 

Заведующий 

Старший воспитатель,  

главный бухгалтер 

 

 Подготовка  ко  Дню  дошкольного 

работника. 

Сентябрь Старший воспитатель, 

председатель профкома 

Муз руководитель 

Старший воспитатель, 

председатель профкома 

Муз руководитель 

 

 Подготовка к началу отопительного 

сезона.  

Подготовка к проведению субботника. 

Октябрь Завхоз,. медсестра, 

председатель профкома. 

Завхоз,. медсестра, 

председатель профкома 
 

 Итоги проверки санитарного состояния. 

Профилактика гриппа. 

Ноябрь Сотрудники учреждения Сотрудники учреждения  

 Анализ питания, выполнения норм, 

ведения документации по питанию 

Ноябрь Старш. медсестры, 

Зав. складом 

Старш. медсестры, 

Зав. складом 
 

 Составление смет на 2024 год Ноябрь-

Декабрь 

Завхоз, главный 

бухгалтер 

Завхоз, главный 

бухгалтер 
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 Подготовка к новогодним праздникам. 

Инструктаж. Посещаемость за 

полугодие. 

Декабрь Сотрудники учреждения Сотрудники учреждения  

 Обсуждение плана работы 

профсоюзного комитета на 2025 год 

Декабрь Председатель профкома, 

члены профкома 

Председатель профкома, 

члены профкома 
 

 Ежеквартальный анализ заболеваемости Январь 

 

Старшая  медсестра, 

Врач 

Старшая  медсестра, 

Врач 
 

 Подготовка к празднику  8 Марта 

(утренники, поздравления). 

 

Февраль Сотрудники учреждения Сотрудники учреждения  

 Подготовка к проведению субботника  Апрель Председатель 

профсоюзного комитета,  

Завхоз, старший 

воспитатель 

Председатель 

профсоюзного комитета,  

Завхоз, старший 

воспитатель 

 

 Подготовка к ремонту. Апрель-

май 

Завхоз, главный 

бухгалтер 

Завхоз, главный 

бухгалтер 
 

 Подготовка к летнему 

оздоровительному сезону. Инструктаж. 

Посещаемость. 

Май Старш. Медсестра, 

старший воспитатель, 

воспитатели 

Старш. Медсестра, 

старший воспитатель, 

воспитатели 

 

 Анализ организации питания и 

заболеваемости. 

Ежекварта

льно 

Старшая медсестра,  

зав. Складом 

Старшая медсестра,  

зав. Складом 
 

 Анализ работы  БДОУ за год Июнь Старший воспитатель Старший воспитатель  

 Работа БДОУ  в летний 

оздоровительный период. Содержание 

территории ДОУ 

Июль Сотрудники учреждения Сотрудники учреждения  

 Работа по заданиям ДО - 

телефонограммы 

 

В течение 

года 

Завхоз, главный 

бухгалтер, 

ст. м/с, ст. воспитатель, 

воспитатели, психолог. 

Завхоз, главный 

бухгалтер, 

ст. м/с, ст. воспитатель, 

воспитатели, психолог. 

 

 Корректировка штатного расписания 

 

Май-август Завхоз, главный 

бухгалтер 

Завхоз, главный 

бухгалтер 
 

 Корректировка комплектования ДОУ Сентябрь- Главный бухгалтер Главный бухгалтер  



~ 6 ~ 
 

 

 май 

4. И н с т р у к т а ж и 
 Вводные инструктажи при приёме на 

работу 

 

В течение 

года 

Заведующий 

Пекушева Е.В. 

Заведующий 

Пекушева Е.В. 
 

 На рабочем месте: 

- инструктаж перед проведением 

массовых мероприятий, 

- инструктаж по ПДД, 

- инструктаж по проведению ремонтных 

работ и работ на территории ДОУ 

В течение 

года, 

 

Май 

Июнь 

Ст. воспитатель  

Заведующий 

Пекушева Е.В., 

Завхоз 

Ст. воспитатель  

Заведующий 

Пекушева Е.В., 

Завхоз 

 

 По безопасности 

- инструктаж по проведению 

новогодних елок, 

- инструктаж по ЧС (2 раза в год) 

- по организации и проведения 

субботника 

- инструктаж по пожарной безопасности  

(2 раза в год) 

 

Декабрь 

Октябрь, 

Октябрь, 

апрель 

Сентябрь, 

Май 

Ст. воспитатель  

Заведующий 

Пекушева Е.В., 

Завхоз 

Ст. воспитатель  

Заведующий 

Пекушева Е.В., 

Завхоз 

 

 По охране жизни и здоровья детей: 

- в осеннее - зимний период, 

- в весеннее - летний период. 

 

Сентябрь 

Май 

Ст. воспитатель  

Заведующий 

Е.В.Пекушева, 

Завхоз 

Ст. воспитатель  

Заведующий 

Е.В.Пекушева, 

Завхоз 

 

 Инструктаж по ознакомлению (и 

напоминанию) с должностными 

инструкциями 

 

Сентябрь 

Май 

Ст. воспитатель  

Заведующий 

Е.В.Пекушева, 

Завхоз  

Ст. воспитатель  

Заведующий 

Е.В.Пекушева, 

Завхоз 
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5. Хозяйственная работа в помещении ДОУ 

 Текущий ремонт оборудования на 

кухне, в прачечной 

В течение 

года 

Завхоз, 

заведующий  

Пекушева Е.В. 

Заведующая  

Пекушева Е.В. 

Завхоз 

 

 Приобретение материала для 

поддержания порядка и обустройства 

территории ДОУ 

В течение 

года 

Завхоз, 

заведующая  

Пекушева Е.В. 

Заведующая  

Пекушева Е.В. 

Завхоз 

 

 Замена кранов в умывальных для детей 

(по мере необходимости) 

В течение 

года 

Заведующая  

Пекушева Е.В. 

Завхоз 

Заведующая  

Пекушева Е.В. 

Завхоз  

 

 Замена ламп дневного освещения и 

светильников в группах и коридорах 

(по мере необходимости) 

В течение 

года 

Завхоз, 

электрик, 

воспитатели групп 

Завхоз, 

электрик, 

воспитатели групп 

 

6. Хозяйственная работа на территории ДОУ 

 Ежемесячный ремонт малых форм на 

участках. Покраска веранд, забора и 

бордюров.  

В течение 

года 

Дворники, 

Завхоз 

 

Дворники, 

Завхоз 

 

 

 Завоз нового песка. Май Завхоз 

заведующий 

Пекушева Е.В. 

Завхоз 

заведующий 

Пекушева Е.В. 

 

 Коррекционная стрижка кустарников и 

деревьев, уборка старых и 

засыхающих, кронирование старых 

деревьев 

Август, 

сентябрь 

Завхоз 

заведующий 

Пекушева Е.В. 

Завхоз 

заведующий 

Пекушева Е.В. 

 

 Озеленение территории: посадка 

цветов, огорода 

 

Май, июнь Завхоз 

Ст. воспитатель, 

воспитатели заведующий 

Пекушева Е.В. 

Завхоз 

заведующий 

Пекушева Е.В. 

Ст. воспитатель, 
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воспитатели 

 Работа по очистке и уборке 

территории. 

 

 

субботник 

– апрель, 

В течение 

года 

Дворники, 

Завхоз 

 

Дворники, 

Завхоз 

 

 

 

 Покраска разметки по ПДД на 

территории БДОУ 

   Май, 

июнь 

Старший воспитатель, 

Завхоз 

Старший воспитатель, 

Завхоз 
 

7. Медицинская работа ДОУ 
 Укомплектовать необходимым 

медицинским оснащением аптечки в 

группах и медицинском кабинете. 

Сентябрь-

октябрь 

2024 

Ст. медсестра, 

Завхоз 

 

Ст. медсестра, 

Завхоз 

 

 

 Всем медицинским работникам 

ЕЖЕМЕСЯЧНО проводить оценку 

физической нагрузки   и активности детей 

на физкультурных занятиях, доврачебное, 

тестовое обследование детей разных 

возрастных групп. 

В течение 

года 

Ст. медсестра, врач  

 

Ст. медсестра, врач  

 

 

 

 Медицинским работникам проводить 

антропометрические и другие 

обследования детей, распределение их по 

группам здоровья, и давать рекомендации 

педагогам ДО по физкультуре и 

инструктору по коррекционному 

развитию детей с отклонениями в 

физическом развитии. 

В течение 

года 

Ст. медсестра, врач  

 

Ст. медсестра, врач  

 

 

 

 Медицинским работникам и педагогу-

психологу отслеживать условия 

проведения адаптационного периода, 

давать рекомендации родителям и 

воспитателям, особое внимание уделять 

детям со средней и тяжелой степенью 

В течение 

года 

Ст. медсестра, врач,  

Старший воспитатель 

Ст. медсестра, врач  

Старший воспитатель 
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адаптации. Соблюдать режим введения 

новых детей в группы в период адаптации 

(не больше 2-х человек в неделю), давать 

рекомендации воспитателям по ведению 

адаптационных листов. 

 Регулярно контролировать санитарное и 

эпидемиологическое состояние всех 

помещений ДОУ, оборудования и 

территорий 

В течение 

года 

Ст. медсестра, 

Завхоз 

 

Ст. медсестра, 

Завхоз 

 

 

 

 Пропагандировать медицинские знания 

среди родителей и сотрудников ДОУ по 

профилактике и предупреждению 

заболеваемости и травматизма 

В течение 

года 

Ст. медсестра, врач  

 

Ст. медсестра, врач  

 

 

 

 Проводить медико-педагогические 

совещания и психолого-медико-

педагогические консилиумы совместно с 

заведующим и педагогами групп для 

решения вопросов здорового развития 

детей  и проектирования маршрутов их 

индивидуального развития 

В течение 

года – по 

плану 

работы 

ППК 

Старший воспитатель, 

члены ПМПК 

Старший воспитатель, 

члены ПМПК 
 

 Регулярно отслеживать уровень 

заболеваемости по всем группам, 

принимать меры профилактики 

В течение 

года 

Ст. медсестра, врач  

 

Ст. медсестра, врач  

 
 

 Проводить консультации для родителей и 

сотрудников на темы: 

«Организация закаливания детей в 

группе», 

«Адаптация детей к условиям детского 

сада», 

«Оздоровление детей в условиях детского 

дошкольного учреждения» 

(кислородотерапия), «Меры 

Октябрь 

2024 

Январь,  

Апрель, 

Март  

2025 

 

Ст. медсестра, врач  

 

Ст. медсестра, врач  
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профилактики кишечных инфекций» 

 Составить и утвердить программу 

производственного контроля 

Сентябрь, 

октябрь 

2024 

Ст. медсестра, врач  Ст. медсестра, врач   

 Доработать, оформить и утвердить 

картотеку технологических карточек 

«Меню» с учетом сезонов. Утвердить их 

Август, 

сентябрь  

2024 

Ст. медсестра, 

Заведующий складом. 

Ст. медсестра, 

Заведующий складом. 
 

 

 

8. Коррекционное регулирование деятельности: 
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